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1. COMO REXISTRARSE NA OFICINA VIRTUAL DO EMPREGADO
PUBLICO?

1. Para rexistrarse como usuario na Oficina Virtual do Empregado Pudblico
(OVEP) pode acceder a paxina de entrada dende a seguinte direccion:

www.conselleriadefacenda.es/OVempregado

Para comezar co rexistro, acceda a “Servizos de Empregados Publicos
Rexistrados”, premendo no enlace que o levara a seguinte pantalla .

Paso: g

Permite realizar operacidns de usuarios xa rexistrades.

Operacigns:

Se non esta rexistrado pulse| Rexistrarse |

Nif I N
Contrasinal: |:| Pulse Acceder |

Esquecin o Contrasinal Cambiar contrasinal

2. O premer en “Rexistrarse” pasara a pantalla onde se introducen os datos
necesarios para o rexistro:

Paso: n Rexistrar

Para rexistrarse na Oficinz Virtual de Persoal debe cubrir o panel Salicitude de Rexistro e pramer o

Os datos que se lle solicitan figuran no recibo xustificativo do pago de salarios (nomina).
Cubra o panel e prema o boton 'Rexistrar’. A continuacion enviardselle un correo a conta
indicada por vostede, onde podera completar o proceso de rexistro.

Datos do Recibo de Haberes (ndmina) a data (mes/ano): |:| i :|
Nie[ ] -[1]

Datos da conta bancaria na que percibe a némina:

\ | | | | | | | | | ]

Liquido a Percibir:

Contrasinal para a identificacion do Usuario
Contrasinal:

Confirme Contrasinal: . |

o

Por motivos de seguridade enviaraselle a c ion do rexistro a sequinte conta de correo:

Correo [

Confirme Correo: | ]
Aviso: A partires do préximo mes o xustificante de haberes se lle entregara por correo electrdnico

TeléfonoMobil [ |

Rexistrar

Os datos que se solicitan nesta paxina son os que figuran impresos no recibo
xustificativo de haberes que se lle entrega todos os meses aos empregados publicos.
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i ATENCION ! E importante que tefia en conta as seguintes consideracions:

Debe cubrir os datos que se lle solicitan tal e como aparecen
escritos no recibo de haberes (ten que ter diante o recibo
correspondente a data seleccionada, xa que algun dato puido
haber cambiado).

Debe ter en conta tamén que estes datos son 0s que constan na
suUa habilitacion de ndmina. Se por algun motivo estes datos non
fosen os correctos debera pofierse en contacto co seu habilitado
de ndmina para cambialos. A través desta pantalla non se poden
cambiar datos.

IMPORTANTE: Por motivos de seguridade alguns dixitos
correspondentes & conta bancaria aparecen ocultos. Si non
recorda os dixitos correspondentes a suUa conta debera
comprobalos co seu habilitado de néminas. E importante tamén
que lembre que debera introducir tédolos dixitos.

IMPORTANTE: Se por algin motivo o seu numero de conta
cambiou, recoméndaselle dar a orde o seu habilitado para que
actualice o cddigo de conta bancaria.

Recorde que é estritamente necesario cubrir o campo
correspondente a conta de correo electrénico. Esta conta debe
ser correcta e estar operativa, xa que o enlace de activacion
para acceder & oficina virtual do empregado publico seralle
remitido a esa conta de correo electrénico.

3. Unha vez cubertos todos os datos debe premer sobre o botén “Rexistrar”.

Apareceralle unha mensaxe (como a que se visualiza a continuacién), que
lle informa de que lle foi enviado o seu correo un enlace de acceso para
confirmar o rexistro e a alta no sistema.

r

TR e— =
Mensaje de pagina web I&

EMVIOUSE UM CORREQ ELECTRONICO O SEU ENDEREZO. DEBE
l % COMFIRMAR A ALTA PREMENDC MO EMLACE QUE APARECE MO
CORREOD

4. De seguido, (como podera comprobar accedendo 6 seu correo electrénico)
enviaraselle un correo & conta indicada.

Se non encontra o correo, verifigue que non estea na carpeta de
spam.

27/03/2014

guia_rapida_ov_empregado (2).doc Paxina 3 de 6




e

XUNTA DE GALICIA C iXEC

+ . :
+r+ CONSELLERIA DE FACENDA

Centro Informatico

(i)l 0 0 & # | ORCNAWRTUAL DO EMPREGADD PUBLICO: REXISTRO DE USUARIO - Menvaje Texto i formato) i) ]|
= . w“
| == I x 5 Maver a una carpeta - % R [~ Y ¥ 3 Buscar
L5 Crear regha == ! < Relacionsds -
Responder Responder Reenviar | Eliminas Blogues cire que desea recbir | Clasificas Seguimiento Marcar como
atodos 2] Otras acciones ~ remitente = = o leldo W Sehecdonar =
Responder Acciones Comen electrénico no deseado = Opciones n Buscar
De registio-usuarios Sonseleriade facenda.es Enviado ek viernes 04/11/2011 1348
Pars:
| cc:
Asunto: OFICINA VIRTUAL DO EMPREGADO PUBLICO: REQSTRO DE USUARIO
™
Recibimos unha solicitude de rexistro na Oficina virtual do Empregado
Plblico. Se estd de acordo pulse sobre o segulnte enlace:
https: /) - — — =
|| = e e —
Ikl = »

5. Premendo sobre a ligazén que aparece neste correo, completara o proceso

de rexistro.
Mensaje de pagina web - u

REXISTRO REALIZADO CORRECTAMENTE. XA PODE ACCEDER COMO
4B\ USUARIO REXISTRADO

O premer en “ Aceptar” volvera & pantalla de entrada para poder acceder
Xa ao sistema:
» Para acceder deberd introducir o seu NIF e o seu contrasinal (o que
vostede mesmo introduciu no proceso de rexistro).

ﬁ WAUOL: Acceso de Usuario Registrados. - Windows Internet Explorer - — w E‘Elg

- - _—
m' |g, https://host-exp.cixtec.es/BreixoExp/bin/lionwebBreixobxp.dl ~ ﬂ | X '-.' Google »p "
i - ——— — i G B = a . ——

Archivo  Edicién  Ver Favorites  Herramientas  Ayuda

7 Favoritos | 9% @] Sitios sugeridos v @) Galeria de Web Slice v | Licitacion
.' Google |gWAUUl:Accesod.‘. X| | @ ~ > 3 @ w Péagina v Seguridad ¥ Herramientas v @v =

og
|DD T |%

-

i paso:

Permite realizar operacidns de usuarios xa rexistrades,

Ooeracidns:
I Se non esta rexistrado pulse Rexistrarse |
I
H
Nif: [
|
| Contrasinal: : Pulse  Acceder
Esquecin o Contrasinal Cambiar contrasinal
|| WAUOL: Acceso de Usuario Registrado +/ Sitios de confianza | Mede protegide: desactivade 3 v H100% v
= —
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2. CONSULTA DOS RECIBOS DE HABERES

Unha vez identificado correctamente podera acceder 4s servizos da Oficina Virtual
do Empregado, incluindo a opcién “Consulta do Historico da N6mina” onde podera ver e

descargar todos os seus recibos de haberes.

Pode visualizar os datos completos do recibo consultado, premendo na frecha que

aparece 6 lado do importe.

& WHHOL Néminas a un mes y afio especificado. - Windows Internet Explorer

Archive Edicion  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

Paso: N.LF. Certificado
Pantalla de consulta da lista resumida das néminas per perceptor nun determinado mes & _

ano,

MNome: |

Ano: 2011 - UEEE Outubro___[Rg

Habilitacidn Provincia
Centro

| |
| | — ]

Importe

Volver

Se o desexa, tamén podera visualizar estes datos nun documento PDF asi como

imprimilo. So ten que premer na imaxe da parte superior da pantalla.

[& WHHo2: Recibo justificative de page de salarios. - Windows Internet Explorer I

Archive  Edicién  Ver Faworitos  Herramientas  Ayuda
- Consulta do detalle da némina da habilitacién seleccionada
- ImpresiGn do recibo de haberes
Ano Mes
I
Periodo dende ata
Habilitacidn Provincia
[ 11 | |
Centro de Traballo
MIF Mome e Apelidos
E— | |
T. Persoal Grupo  Mivel N.C.
[ | =]
Cat. Profesional Conta bancaria
Situacién Discapacide Fillos: Total - Discapacitados Ascendentes. Total - Discapacitados
C.C.C. N° 8.5 Grupo Ccup. Contr. % PI.Min. % Pl Max. N®Matricula
CONCEPTO IMPORTE TOTAL
[ I !
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@ WHEHIZ: R justifieative de pago de talanss - Windews Intermet Explarer

Ve Windaws Intemet Explarer

X

2 : —

A
(e o) | 8] Hitps host.cintee s FDFMerge/mesgefminada.aspar

\serv-downloadd\DirDewnloadd]\FT

Aerge enaming e0000, = &) | + | x|

Sing

=
Caapulea do deralle da némias da hablli Archivo Edicién kra Favorites Ayuda
Imasasiin o raciba da haberas W Favoritos | @ hetp i e/ merg

1 = 8 - T lee=-IBEalF -
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RECIEO INDIVIDUAL XUSTIFICATIVO DO PAGO DE SALARIOS

PAGADOR DENOMINACION

CENTREO DE TRABALLD DENOMINACION

NOME E APELIDOS

NUMERO

LLR, LF.

DE REXISTRO PERSOAL
A lLH CORPO

l

N MATRICULA

CATEGORIA PROFESIONAL

DCUPACION

N PATRONAL PO

CONTRA

DATOS PARA O
LAY M) L

ASCEN,

PERIODO DE LIGUIDACION

NTDIAS

SITUAL, s N
.\I[|NI.'S\'KI.ID|OS
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