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l. INTRODUCCION

O presente documento é unha guia practica da aplicacion de Rexistro Xeral de Contratistas de Galicia
para os membros de 6rganos de contratacion.
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2. ACCESO O SISTEMA
2.1. REQUISITOS PARA A CONSULTA DE SITUACION

Para poder consultar os documentos os usuarios:

Deben dispor dun dos seguintes Sistema Operativos:
o  Windows Vista
o  Windows 7
o Windows |0

Efectuar as peticion dende un dos seguintes Navegadores:
o Internet Explorer 10 de 32 bits (ou superior)
o Edge
o Firefox 32 (ou superior)
o Chrome 37 (ou superior)

Ter instalado o programa Acrobat Reader.

Deshabilitar elementos emerxentes para o enderezo “*.conselleriadefacenda.es”

Dispor dun Certificado dixital recofecido pola Conselleria de Facenda de persoa fisica e
accesible dende o navegador. No seguinte enderezo poden ser consultados:

http://www.conselleriadefacenda.es/web/facenda/servizos-e-tramites/ov-perceptores/admision-autoridades-

certificadoras
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2.2, ACCESO O REXISTRO XERAL DE CONTRATISTAS

Os usuarios externos acceden & aplicacion mediante a URL publicada na péxina Web da Conselleria de
Facenda entre outros sitios. O enderezo é o seguinte:

www.conselleriadefacenda.es/rxc

Atendémolo/a | Accesibilidade | Mapa do portal | Suxestiéns e queixas Galego | Castelsn
XUNTFI DE GALICIA
CONSELLERIA DE FACENDA

A Conselleria Servizos e Tramites Colectivos Sala de Prensa Buscar.. Y
Patrimonio ca Financeira e Tesouro Funcién Pablica inanceira e Contable

Planificacién e Fondos

Inicia  Aress Temiticss  Patrimonio  Rexiztro Xerslde Contrstistas  Ser

Servizos Telematicos do Rexistro Xeral de Contratistas

Estudos e Estatisticas

ol

Catilogo de Entidades Acceso APOdera dos g ‘E E -
Integrantes do Sector Piblico Mo caso de ser apoderado dunha empresa inscrita no Rexistro Xeral de T E ‘E

s Contratistas de Galicia ten acceso aos seguintes servizos telematicos. ] ".'
Autonémico

Consulta de situacién (Ver requisitos consulta)
Mais informacién Presentacién telemética de documentacién (Ver requisitos presentacisn)
Xunta Consultiva de +  Manual de usuario s I
Contratacién Administrativa I -
No caso de ter problemas a hora de realizar unha presentacién telematica D]NTF?ATAE\ON PUB L\CA

Rexistro Xeral de Contratistas contacte co noso Centro de Atencion a Usuarios.

Guia Informativa - .
Acceso Organos de Contratacién e membros de mesa

Inscripcién no Rexistro Declaro baixo a mifia responsabilidade que son membro dun érgano ou mesa de Oficina
. » . contratacion, e que solicito esta informacién por ser necesaria para o exercicio Virtual
Modificaciéns nos Datos Inscritos das mifias funcidns como membro de dite érgano. ‘-mmm

Esta solicitude realizada en virtude do interese lexitimo, na forma prevista no
artigo 37.3 da lei 30/1992.

Servizos Telematicos eSO (Ver requisitos Consott
Normativa = Manual de usuaric

Consultas Tributarias

Formularios

Emision de Certificados polos organos de
Administracion Local

Acceso ao portal dos Concellos de Galicia

Verificar certificados emitidos polo Rexistro de
Contratistas

Acceso ao verificador de CSV

Requisitos Consulta
Para poder consultar os documentos os usuarios:

Deben dispor do Sistema Operativo Microsoft Windows Vista ou superior.

Efectuar as peticion dende un dos seguintes Navegadores:

1aticas/patrimonioy/rexistro-xeral-de-contratistas/servizos-telematicos .+ Explorer 10 de 32 bits (ou superior)

Os membros dos 6rganos de contratacion poden acceder 6 sistema para emitir un certificado de inscricion,
fianza ou apoderado, ou verificar a validez dun certificado presentado.

O acceso efectlase mediante certificado dixital.
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3. OPERACIONS DOS MEMBROS DE ORGANO DE CONTRATACION
3.I. CONSULTA DE SITUACION
Para efectuar a consulta de situacion (emision de certificados) o usuario deberd pulsar “Consulta de

situacion”, a continuacion activar a opcion de “Verificacion de acceso” e finalmente cubrir o formulario e pulsar
“Descarga de Certificado”. A continuacion o usuario podera consultar o certificado.

K XUNTA DE GALICIA SO ERs oo A
CONSELLERIA DE FACENDA - qxc Rexnlro Xeea de

UNION EUROPEA

Rexistro Xeral de Contratistas

3 Consulta de situacién
B i Descarga de certificado

Verificacién acceso

i declaro baixo a mifa bilidade que son H o publico /
membro dun érgano ou mesa de contratacién dunha entidade do seetor piblico, e que solicito esta informacion por ser necesaria para o

exercicio das mifias funciéns, a 09/01/2017. v

Seleccionar contratista
Nimero de inscricién ]
NIF/NIE
Razon social

Adata | J

Tipo de certificado | Seleccionar.. w|

Descargar cerificado | Limpar@

| XUNTA © Informacion mantida e publicada na internet pola Conselleria de Facenda

:$:| DE GALICIA Avisolegal | |Atendémolo/a

3.2, COMPROBACION DA VALIDEZ DA DOCUMENTACION ENTREGADA

Para efectuar a validez dun certificado emitido o usuario debera cubrir o formulario co Codigo Seguro de
Verificacion e pulsar consultar. A continuacion, o usuario podera consultar o certificado.

| G XUNTA DE GALICIA A A
:f: CONSELLERIA DE FACENDA qxc SR

Rexistro Xeral de Contratistas

Certificados emitidos

Seleccionar contratista

Céadigo Seguro de Verificacién |

Consultaril
Resultado da busca

Nada que amosar,
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