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1. REMISION DA DOCUMENTACION POR MEDIO DE REPRESENTANTE
AUTORIZADO.
A Declaracion Estatistico Contable pédese remitir a través dun representante no

que deleguen expresamente os mediadores. Nestas instruciéns indicase o
procedemento a seguir.

2. PROCEDIMENTO.
2.1Solicitude ao Servizo de Mediadores de Seguros

Deberase remitir un escrito a través da Sede Electrdnica, en "Tramites", "Solicitude
xenérica", procedemento PRO0O4A, dirixido & Conselleria de Facenda e Administracion
Publica, Direccion Xeral de Politica Financeira e Tesouro, cos seguintes datos:

No caso de que se delegue | No caso de que se delegue nunha persoa
nunha persoa fisica: xuridica:
e Nome, apelidos e | e Denominacién social e N.I.F./N.I.E.
N.I.F/N.LE.
e Enderezo e Enderezo
e Enderezo de correo | « Nome, apelidos e N.L.F. do representante da
electrénico sociedade
o Teléfono de contacto e Enderezo de correo electronico
o Teléfono de contacto

2.2Formalizacion da Autorizacion

A formalizacién e aceptacion realizase a través da Oficina Virtual de Perceptores dentro
da péaxina web da Conselleria de Facenda e Administracion Publica:

- http://www.conselleriadefacenda.es/

- "Oficina Virtual Perceptores”
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Presentacion da Oficina Virtual de Perceptores

A Oficing Virtual de perceptores é 3 oficina orientada a todos os
perceptores que tefien algunha relacién contable coa Xunta de Galicia.

A Oficing Virtual estd ao seu servizo ata as 00:00 horas. Volvera abrir tan
pronto rematen as tarefas de mantemento, antes das 03:00 horas.

Pode acceder dos seguintes modos:
« Enfrar a Servizos sen Certificado
| - EntraraServizos con Certificado |
= Entrar Servizos de Usuarios Autorizados

Presentacion da Oficina Virtual de Perceptores

Oficina
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- "Entrar na Oficina Virtual: Servizos con Certificado Dixital"
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A Conselleria Colectivos Areas Temiticas Sala de Prensa [Bu scar.
Factura Electrénica Licitacion Electrénica Rexistro Xeral de Contratistas Cadigo Seguro de Verificacion OV Tributaria .

Inicio | Servizos e Tramites | OV Perceptores - Servizos con Certificado

Presentacién da Oficina Virtual . .
Servizos con certificados

de Perceptores

Servizos sen Certificado Se vostede posue un certificado dixital, Oficina
poderd acceder neste momento aos TN TRIBUTARIA

Servizos con Certificado i izos. Entrar na Oficina Virtual \'_f
Servizos con Certificado Dixital I [tritfutaria

seguintes servizos

Servizos para usuarios « Consulta de operacidns de

autorizados pagamentos: Permite consultar os

e pagos que diferentes entidades da Xunta de Galicia fixeron o seu

Virtual favor. Oficina

. Mantemento de terceiros: Permite consultar e modificar datos \IT N PERCEPTORES
Certificados electronicos persoais, direccions, teléfono, correo electrénico, ete. petbeptores
admitidos
- "Aceptar"

Benvido  Mensae
Benvido & Oficina Virtual da Conselleria de Facenda e Administracion Pablica. - DFICINA

VIRTUAL

‘ Aceptar |

MIF: [ |
Cancelar

Se desexa continuar coa aplicacidn, prema “Aceptar”.
Se non, prema "Cancelar” para sair da aplicacién.

DATOS PERSOAIS DO CERTIFICADO

- "Autorizacions"

-"Xestion de autorizacions"
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Autorizacions

Xestion de Autorizacions

Lexislacion

Xestion de Autorizacions
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Pantalla na que poderemos solicitar unha nova autorizacion ou consultar outras que
tenamos concedidas anteriormente. Neste caso, o que nos interesa € crear una nova
autorizacién, para isto temos que premer no botén “Nova” (ver imaxe).

Perceplores

OFICINA
VIRTUAL

Consulta de Autorizacions Delegacion de Autorizacions

Introduza as criterios de biisqueda e a continuacidn prema "Consultar”, =
a a Consultar

Nowva

Histdrico

D. comenzo Fin vixencia Representante Tramite

Despois veremos outra pantalla na que débense introducir os datos do terceiro que
nos representara:

e N.LF.
e Trémite que se delega (neste caso serd: DEC Corredores/Corredorias de Seguros)

e Periodo de tempo durante o que se delega: a data de inicio é obrigatoria pero a
data de fin é opcional, se non se indica esta data de fin entenderase que a
autorizacién ten unha vixencia indefinida.

Percepltores

OFICINA

VIRTUAL

Xestion de Autorizacions Delegaciéon de Autorizacions

Se quere crear unha nowa auterizacidn, introduza os datos necesarios & a continuacidn
prema "Mowa", Se esta consultande unha autorizacidn existente escella a opcidn a realizar,

Inicie |:|; D;l:l Fin I:l"'l:l"rl:l I Mend

Unha vez cubertos os datos, premerase de novo no botén “Nova” e asinarase a
delegacion no botén “Asinar”:
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(Povcoploul)

OFICINA
VIRTUAL

Xestion de Autorizacions Delegacion de Autonzaciéns

Se quera crear unha nova autorizacidn, introduza os datos Necesarios @ a continuacion
prema "Nova", Se estd consultando unha autorizacién existente escolla a opcidn a realizar.

Debe asinar

—I

Representado \F nome e apelidos da persoa do certificado electrénico (a persoa que delega)

Representante \ ¢ 3 persoa & que se vai autorizar
Tramte Estado
| DEC CORREDORES/CORREDORIAS DE SEGUROS ~ |

meo [ Y] ]

2.3Aceptacién da delegacion

A persoa na que se delegou debe entrar na Oficina Virtual (do mesmo xeito que se
explicou no apartado anterior) pero cun certificado dixital correspondente ao seu N.I.F.
e debe asinar dixitalmente que acepta a delegacion.

A subdireccion solicitara ao departamento correspondente do Cixtec a autorizacion do representante
para acceder ao programa.

A partir deste momento, o representante xa poderd acceder directamente ao
programa e presentar a DEC en nome do mediador.
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